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Program poradenskych sluzeb ve skole

Cj.:

Spisovy znak

Skartacni znak

Vypracoval

Schvalil Megr. Josef Novak
Skolska rada schvalila dne

Na provozni poradé projednano dne 30.8.2023
Smérnice nabyva platnosti dne 1.9.2023
Smérnice nabyva uéinnosti dne 1.9.2023

Smérnice rusi smérnici ze dne




Reditel $estiletého gymnazia, jejiz ¢innost vykonava na Gymnazium Pacov v souladu s ustanovenim
§ 7, odst. 3 vyhlasky ¢. 72/2005 Sh., Vyhlaska o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a
Skolskych poradenskych zafizenich ve znéni pozdéjsich predpisa,

vydava

Program poradenskych sluzeb ve Skole Sestiletého gymnazia, jejiz ¢innost vykonavd Gymnazium
Pacov, Hronova 1079, 395 01 Pacov.

Nazev a adresa $koly Gymnazium Pacov, Hronova 1079, 395 01 Pacov
Jméno a pFijmeni feditele Mgr. Josef Novak

Telefon na feditele +420 565 442 911

E-mail na feditele gpacov@email.cz

Jméno $kolniho metodika Mgr. Sarka Vitovskd

prevence

Telefon 720400 076

E-mail vlachovasarka@seznam.cz

Specializacni studium Ano Studuje X Ne
Realizitor vzdélavani Infra s.r.o.

Jméno vychovného poradce Mgr. Katefina Joselova

Telefon 739368 713

E-mail jekal@seznam.cz

Specializacni studium Ano Studuje X Ne
Realizator vzdélavani Jiho&eska univerzita v Ceskych Budé&jovicich

Jméno skolniho psychologa

Telefon




E-mail

Jméno specialniho pedagoga

Telefon

E-mail

Skolni poradenské pracovisté

Vymezeni SPP

v

e Poradenské sluzby jsou poskytovany vsouladu svyhlaskou ¢ 72/2005 Sbh. O
poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizeni, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

e Poradenské sluzby jsou poskytované zdarma.

e Pro poskytnuti poradenské sluzby nezletilému Zdkovi je potfeba souhlas zakonnych
zastupcl. Tento soubor neni nutny v pfipadech, kdy je ohroZzeno psychické nebo
télesné zdravi zaka, jeho zdravy vyvoj, jeho bezpecnost nebo je ohrozeno zdravi,

bezpecnost ostatnich ucastnikd edukace.

Charakteristika SPP

Skolni poradenské pracovisté zajistuje sluiby, které jsou poskytovany zakim, jejich zakonnym

zastupcim a pedagogickym pracovnikim.

Skolni poradenské pracoviité poskytuje sluzby prostfednictvim poradenskych pracovnik(i a dalsich

pedagogickych pracovnikd skoly.
O vsech ¢innostech jsou vedeny zaznamy.

Standardni ¢innost Skoly jsou poskytovany v souladu s pfilohou ¢. 1 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizeni, ve znéni pozdéjsich

predpisQ.

Standardni ¢innost vychovného poradce:



e Poradenska c¢innost
e Metodické a informaci ¢innosti

Standardni ¢innost vychovného poradce:

e Metodické a koordinacni ¢innosti
e Informacni ¢innost
e Poradenska ¢innost

Standardni ¢innost Skolniho psychologa:

e Diagnostika a depistaz
e Konzultacni, poradenské a intervencni prace
e Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

Standardni ¢innost Skolniho specidlniho pedagoga:

e Diagnostika a depistaz
e Konzultacni, poradenské a intervencni prace

e Metodické, koordinaéni a vzdélavaci ¢innost

Cinnosti tfidniho utitele

e Motivuje vytvoreni vnitinich pravidel tfidy, kterd jsou v souladu se Skolnim Ffadem, a
dbd na jejich spravedlivé dodrzovani (vytvareni oteviené bezpecné atmosféry a
pozitivniho socidlniho klimatu ve tfidé), podporuju rozvoj pozitivnich socidlnich
interakci mezi zaky tridy.

e Zprostfedkovava komunikaci s ostatnimi ¢leny pedagogického sporu a je garantem
spoluprace skoly s rodici Zak( tridy.

e Ziskava a udriuje si prehled o osobnostnich zvlaStnostech Zakd tfidy a o jejich
rodinném zazemi.

e Spolupracuje svychovnym — kariérovym poradcem pfi poskytovani poradenskych
sluzeb tykajicich se rozhodovani o dalsi vzdélavani a profesni draze zaku tridy.

e Spolupracuje se skolnim metodikem prevence na depistdzi varovnych signdld, podili se

na realizaci minimalniho preventivniho programu, diagnostikuje vztahy ve tridé.



e Spolupracujeme se skolnim psychologem / specidlnim pedagogem pfi aktivitach
zamérenych na prevenci Skolniho neprospéchu zaka tfidy (ndprava, vedeni apod.) pfi
vytvareni podminek pro integraci zak( se specialnimi vzdéldvacimi potfebami ve tridé
a podle pokynu reditele i v dalSich oblastech vzdélavaci a poradenské prace s zaky
tridy.

e O své praci vede zdznamy

Prostory a vybaveni

Poradenské sluzby jsou poskytovany v takovych prostorach, aby nedochazelo ke kolizi se zdkonem ¢.

101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju, ve znéni pozdéjsich predpisa.
Prostory musi vyhovovat platnym obecné zavaznych hygienickym a pozarnim normam.

Prostory jsou vybaveny nastroje a pomuckami nezbytnych pro vykon prace skolniho poradenského

pracovisté.

Casova dostupnost sluzeb

Poradensti pracovnici poskytuji své sluzby v dobé konzultaénich hodin nebo mimo konzulta¢ni hodiny

pro predbézném telefonickém projednani.

Poradensti pracovnici poskytuji své sluzby pouze osobné. Neposkytuji své sluzby formou e-mailové

korespondence ani telefonicky.

Konzultacni hodiny poradenskych pracovnikl jsou Ucastniklim vzdélavani vidy sdéleny na zacatku

skolniho roku.

Informovanost o sluzbach

Prehled poskytovanych poradenskych sluzeb ve skole je verejné pristupna na nasténce budovy skoly.

O poskytovani poradenskych sluzeb skola informuje ve své vyroc¢ni zpraveé.



Prace s informacemi a s ddvérnymi daty

Poradensti pracovnici vedou zaznamy veskeré pedagogického plsobeni a pedagogické prace s Zakem,
tfidou, zdkonnymi zdstupci a pedagogickymi pracovniky. Zdznamy jsou vedené v elektronické podobé
nebo v pisemné podobé. KzaznamUm maji pfistup pouze poradensti pracovnici Skoly. Ostatni
pedagogicti pracovnici mohou do zaznam( nahlizet, ¢i muUZe dojit kjejich zapljéeni v rdmci

pedagogického plsobeni.
NahliZzet do zaznamu vyhradné svého ditéte ma opravnéni i jeho zakonny zastupce.

Veskeré zaznamy slouZi pouze pro potreby skoly, poradenskych pracovnik( nebo za Ucelem poskytnuti

organldm verejné moci a statni spravy.
Poradensti pracovnici umozni Zadatelim nahled do zaznamu a o této skutecnosti ucini zaznam.
Vsichni pedagogicti pracovnici jsou vazani ml¢enlivosti.

Informace a dlivérna data o Zacich a jejich zakonnych zastupcich, kterd se poradensti pracovnici skoly
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské cinnosti, jsou ochranovana v souladu se zakonem ¢.

101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Prevod dokumentace

Pokud dojde k ukonéeni pracovniho poméru jednotlivych pracovnikd SPP, $kola postupuje pti preddni
dokumentace v souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb., zdkon o ochrané osobnich Udajd ve znéni

pozdéjsich predpisu.

V Pacové dne 30. srpna 2023

Mgr. Josef Novak

feditel Skoly



